Guztemazls 27 de Febrero 2015

Licenciada

Clariza Lisheth Castellano Diaz
YViceministra de Cultura

Su Daspacho

De la maners mis atenta me diffjo 3 usted con el propésito de presentare mi informa
de actividades mensuales conforme @ i estipulado en el Contrain Adminisirativo por
servicios tecnico profesionales Numere 428 -2615 aprobadoe mediante of Acuerdo Ministerial
Riusmern £5-2315, correspondients del Mes de Febrero  del presente afio, y pars el cobro de

miz honorsnios estoy presentandec ia factra serie B numears $363.

Actividades reslizadss:

£ Apovaren 2l Control y maneio de is agenda del administrador general

= Brindar apoyo pars {4 Ftencidn de consuitas iNTernas y ex1ernss ga coempetencia dela
Administracion.

s Apovar para Velsr por el correcto ol seguimiento 3 1a agends de trabaie de Iz
administracidn

#  |nformar 3! encargado, segin comesponda el status de los mizmos gare 3 toms de
decisiones

s Apoyar en el seguimiento a los diferentes procesos de envit de informacion solicitad
por personas ajenas, refersnte 3 fas actividades propiamants def Ministeric

= Apoyaren reunionss de diracciones, pars elaborar ayuda de memosiz de los puntos

TTElanos.

Rezuftados:

i3

Agove en =l mansjo de proyectos dirigidos qus nos brinda iz agends.
#  Erinde 2poyo con olras ezganizaa:;'mes gue trabajan los mismos tenas.

¢  Apoye con charizs Motivacionales y eventos espaciaies

= Apoys=n o ceguinianto de dferentss orocesos.

5 Loz iﬁfﬁzmes narz e encargado ifcd 0% 3 5 respeciivo tiempo nars tomar decisionses.
= Apovye los procezos de envios s ministario.




